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ANNO SCOLASTICO 2009-2010 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ DEI  DOCENTI 
DATA TIPO DI  ATTIVITA’ DESCRIZIONE / PUNTI PRINCIPALI ALL’O.D.G. 

  
1-8 
settembre  

VERIFICHE FINALI / 
ESAMI INTEGRATIVI 

Chiusura a.s. 2008/2009 

1 sett.  COLLEGIO DOCENTI Avvio anno scolastico  2009/2010  (h. 14.15) 
 9 
settembre 
  
  

RIUNIONI DI  CORSO 
E RIUNIONI PER 
MATERIA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Riunione sub 
consegnatari di 
laboratorio 
  

 Riunioni di corso – dalle ore 08,30 alle 09,30: 
1.      formulazione degli obiettivi trasversali, educativi e 
didattici  
2.      discussione andamento esame di Stato / corsi di 
recupero estivi OM 92: problemi e proposte 
3.      proposte area di progetto 
4.      proposte per eventuali finanziamenti. 
 
Riunioni per materia – dalle ore 09,45 alle 11,45: 
1. Ruolo specifico della disciplina nel raggiungimento 
degli obiettivi trasversali, definiti nella riunione di 
corso 
2. Formulazione degli obiettivi disciplinari e  livelli 
minimi per l’attribuzione del livello di sufficienza 
3.      Criteri e metodi di valutazione da proporre nei 
rispettivi C.d.C. 
4.  Definizione dei contenuti minimi  
5.  Indicazioni sul numero minimo delle verifiche  
6.      Problemi e piani di miglioramento (in relazione 
alle esperienze del precedente a.s.) 
7.      Proposte visite guidate e viaggi d’istruzione 
8.      Proposte aree di progetto 
9.     Presentazione e discussione Attività 
formative/progetti/corsi POF inerenti alla materia 
10. Opportunità di approfondimento per i docenti 
(concorsi, manifestazioni, corsi aggiornamento) 
  
Riunione dei subconsegnatari di laboratorio – 
dalle ore 12 alle ore 13: 
1.      Presa visione del Regolamento dei laboratori 
2. Eventuali integrazioni ai regolamenti vigenti  
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10 sett.  COLLEGIO DOCENTI  1. Approvazione  Attività formative/Progetti/Corsi   
2. Definizione delle Funzioni Strumentali e 
Commissioni 
3.    Approvazione piano annuale delle attività 
4.    Definizione referenti e segretari C.d.C. 

28 
settembre  
2 ottobre 

CONSIGLI DI CLASSE 
(h. 1.30) 

 
PROGRAMMAZIONE: 
1.      Analisi dei dati di partenza  
2.      Coordinamento degli obiettivi trasversali educativi 
e didattici del C.d.C. 
3.      Modalità di lavoro del C.d.C. per il 
raggiungimento degli obiettivi trasversali 
4.      Strumenti di osservazione, verifica, valutazione 
5.      Criteri e numero minimo di valutazioni; modalità di 
comunicazione dei voti 
6.      Modalità di recupero delle carenze formative 
7.     Individuazione norme comuni (es. controllo 
compiti/consegna elaborati/giustificazioni/…) 
8.      Programmazione delle attivita’ integrative 
dell’offerta formativa e individuazione dei referenti: 
adesione a attività formative/ Progetti/Corsi POF 
(compilazione scheda progetti POF); proposte visite 
didattiche e viaggi d’istruzione 
9. Area di Progetto  
10. Problemi e piani di miglioramento (in relazione 
all’a.s. precedente) 
(11. per le classi Quinte) Terza Prova. 

6 ottobre COLLEGIO DOCENTI 1. Elezione funzioni strumentali 
2. Comitato di valutazione 
3. Tutor 

8 ottobre ASSEMBLEE DI 
CLASSE 

 1. Elezioni rappresentanti degli studenti e dei Genitori 
nel C.d.C. 
2. Elezione dei rappresentanti studenti in Consulta,  
C. d. I. e Organo di Garanzia 
        ……….. 

13 ottobre RIUNIONI 
COMMISSIONI 

1. Elezioni dei Referenti commissioni 
2. definizione di ambito di operatività 
3. compiti, tempi, metodi, incarichi 
4. collegamento con le funzioni strumentali e 

commissione Qualità 
 

14-15 ott. CONSIGLI DI CLASSE Delibere viaggi di istruzione low cost 
20 ottobre REVISIONE DELLA 

PROGETTAZIONE 
PROGETTI POF 

Consegna dei verbali di progettazione (revisione) dei 
progetti POF 
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Entro il 27 
ott.  
 

Consegna 
 
Documentazione 

1. Consegna del Piano di  lavoro 
2. Consegna del  Documento Programmatico  
3. Previsionale per le classi quinte. 
4. Prospetto visite e viaggi d’istruzione 
5. Ipotesi di piano dei corsi d’aggiornamento per l’a.s. 
in corso 

27 ottobre Riunione collegiale di 
programmazione 

Per referenti di commissione, funzioni strumentali, 
staff presidenziale, Qualità 

3-9 nov.  CONSIGLI DI CLASSE 
(con la partecipazione 
dei genitori) (h. 1.30) 

1.      Andamento educativo-didattico  
2.      Eventuali corsi di recupero/studio assistito 
3.      Discussione e delibere uscite didattiche e viaggi 
d’istruzione 
4.      Area di progetto; attività formative/Progetti/corsi 
POF 
5.      Valutazione degli eventuali interventi effettuati in 
risposta ai problemi 
( 6. per le classi Quinte: Terza Prova) 

1 dic. COLLEGIO DOCENTI   Approvazione viaggi d’istruzione 
    ….. 

22 dicem.              TERMINE             TRIMESTRE 

7-15 
gennaio  

 
CONSIGLI DI CLASSE 

1.  Consegna delle relazioni dei singoli docenti sulle 
classi; relazione del consiglio di classe sul 
trimestre 

2. Problemi e piani di miglioramento (per cl. II-III-IV) 
3. Valutazione degli eventuali interventi effettuati in 

risposta ai problemi (per le classi II-III e IV) 
4. SCRUTINIO DEL  TRIMESTRE 
      

23 febbr. RIUNIONE 
COLLEGIALE 
INTERMEDIA 

1.  Referenti commissioni – funzioni strumentali –            
staff presidenziale - qualità 

1-27 marzo VIAGGI DI 
ISTRUZIONE 

(con esclusione dei giorni 21 e 22 marzo 2010) 

30 marzo 
 
 

 
RIUNIONI PER 
MATERIA 
 
 

1.      valutazione dell’attività svolta: programmi svolti; 
progetti POF; 
2.      coordinamento del programma ancora da 
svolgere(e di eventuali prove comuni di verifica finale) 
3.      libri di testo: valutazione dei testi in uso; proposte 
di nuove adozioni; 
4.      rilevazione di eventuali problemi e valutazione 
degli eventuali interventi effettuati in risposta ai 
problemi 
5.      proposte per la programmazione del prossimo a. 
s. 2010/11 (POF, Piani di Lavoro e Programmazione 
di materia) 

12-16 aprile  1.      andamento educativo/didattico e valutazione 
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CONSIGLI DI CLASSE 
(con la partecipazione 
dei genitori) (h. 1.30) 
  

infrapentamestrale 
2.      confronto e verifica (es. rispetto delle norme 
comuni stabilite dal C.d.C. in merito a: controllo dei 
compiti a casa, tempi  di  consegna   degli elaborati 
scritti ….), interventi di recupero, raggiungimento 
degli obiettivi stabiliti dalla programmazione iniziale 
3.      valutazione attività svolte (spettacoli, conferenze, 
visite guidate, viaggi di istruzione, Progetti, Area di 
progetto) 
4.      analisi esiti del questionario-studenti e raccolta 
del questionario-genitori sulla qualità del servizio 
5.      eventuali suggerimenti per l’elaborazione dei 
prossimi P.O.F., Piani di lavoro e programmazione di 
materia 
6.      libri di testo 
7.      Stage (per le classi interessate) 
8.      Per le classi Quinte: Terza Prova  

27 aprile Riunione collegiale: 
consuntivo annuale 

Per referenti di commissione, funzioni strumentali, 
staff presidenza, Qualità 

Entro 30 
aprile  

CONCLUSIONE 
PROGETTI POF 

Consegna delle relazioni finali sintetiche, delle 
schede riassuntive finali e, per i gruppi di 
progettazione, dei verbali di progettazione dei progetti 
POF 

4 maggio 
  
  
  
  
  
  
  

  

RIUNIONE DI CORSO 
(h. 1.30) 
  
  
  
  
  
CONSIGLI DELLE 
CLASSI QUINTE 

1.      Verifica obiettivi 
2.      Rilevazione di eventuali problemi e valutazione 
degli eventuali interventi effettuati in risposta ai 
problemi  
3. Proposte progetti a.s. 2010/2011 Sussidi didattici 
 
Al termine, per le classi quinte: 
Documento definitivo del C.d.C. 

11 maggio COLLEGIO DOCENTI 1. Adozione libri di testo 
2. Richieste di sperimentazione per  il prossimo A.S. 
3. Criteri per scrutini finali – Verifica raggiungimento 
obiettivi 
4. Sussidi didattici 
5. Squadre di Educazione Fisica 
….. 

15 maggio 1. Consegna del documento definitivo  classi V 
20 maggio 2. Consegna dei programmi  classi V 
5 giugno 

  
Consegna 
documentazione 3. Consegna delle relazioni finali sulle classi dei 

singoli docenti 
Al termine 
delle lezioni 
dell’anno 

SCRUTINI FINALI 1. Operazioni di scrutinio finale  
2. Valutazione complessiva sul lavoro svolto  
sintesi dei problemi eventualmente rilevati nel corso 
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scolastico, 
a  giugno 

dell’anno scolastico; relative soluzioni proposte e loro 
esito 

Al termine 
degli scru- 
tini finali 

COLLEGIO DOCENTI 1. POF 
2. … 

     

  
N.B.: 
  

Le date di convocazione delle riunioni potranno subire delle variazioni. 
I Consigli di classe con la partecipazione dei genitori sono suddivisi in: 
 45 minuti con la sola presenza dei docenti,  45 minuti aperti alla componente genitori. 

  
LA PRESIDENZA SI RISERVA DI CONVOCARE ULTERIORI RIUNIONI IN DATE DA 
DESTINARSI, QUALORA PARTICOLARI ESIGENZE LE RENDESSERO NECESSARIE. 
  
CARATE BRIANZA, 10 settembre 2009 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. Ing. DOMENICA MARIA BUETI. 
  
  
 

 
  
 
 
 

 
 
 
 

 


